
Wir gehören zu einer mittelständischen Unternehmensgruppe mit zahlreichen Standorten und 
Produktionsstätten in Niedersachsen, Nordrhein-Westfalen und Sachsen-Anhalt. Wir 
produzieren und vertreiben Baustoffe für den Hoch-, Tief- sowie Straßenbau. Weiterhin 
erstreckt sich unser Aufgabengebiet als Logistikdienstleister auf die Bereiche Tank-, Silo- und 
Kippertransporte. 
 
Zur Unterstützung unserer kaufmännischen Verwaltung an unserem Standort in Staßfurt 
suchen wir einen engagierten 
 

Kaufmännischer Mitarbeiter – allgemeine Verwaltung / 
Faktura (w/m/d) 

 
 
Ihre Aufgaben: 
 

 Rechnungslegung und Rechnungskontrolle  

 Prüfen und Kontieren von Eingangsrechnungen 

 Pflege der Debitorenkonten / Kreditorenkonten, Kontenabstimmung und erforderliche 
Korrespondenz 

 Büroorganisation und allgemeine verwaltungstechnische Aufgaben 

 Erstellen von betriebswirtschaftlichen Statistiken und Auswertungen 
 
Ihr Profil: 

 Ihre kaufmännische Ausbildung haben Sie erfolgreich abgeschlossen – alternativ 
bringen Sie eine vergleichbare Qualifikation mit 

 Idealerweise haben Sie bereits Berufserfahrung in der Faktura/Abrechnung, im 
Auftrags- und Rechnungswesen sammeln können und haben ein ausgeprägtes 
Zahlenverständnis, Sie verfügen über analytische und organisatorische Fähigkeiten 
in einem dynamischen Umfeld und möchten Veränderungen mitgestalten 

 Selbständige und zuverlässige Arbeitsweise sowie Spaß an neuen 
Herausforderungen 

 Gute MS Office Kenntnisse ggf. SAP 
 
Wir bieten: 

 Gezielte individuelle Förderung durch bedarfsorientierte Weiterbildungsmaßnahmen 

 Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einer dynamischen und wachstumsorientierten 
Unternehmensgruppe 

 Freundliche Unternehmenskultur mit flachen Hierarchien und kurzen 
Entscheidungswegen 

 
Sind Sie interessiert? 
 
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen Eintrittstermins per Post oder per E-Mail an 
andreas.schroeder@fw-wesling.de. 
 
Für weitere Informationen zu der Position steht Ihnen Herr Andreas Schröder unter 05037 – 
304 5130 gerne zur Verfügung. 
 
Wesling Service und Dienstleistungen GmbH 
Herrn Andreas Schröder 
Hannoversche Straße 23 
31547 Rehburg-Loccum 
www.fw-wesling.de 

 


